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SMART Notebook 11 特色功能《文字工具》 
 
SMART Notebook 教材編輯暨教學軟體是一款功能強大、易於使用的合作學習軟

體，內建各式素材資源與教學模板，可以輕鬆製作互動式課程教材，更可整合多媒

體影音素材，是教學設計的好幫手。 
 
本期將介紹「文字工具」的操作方式，以

文字方式來呈現教學內容時，除了依個人

喜好來設定文字樣式外，還可以利用文字

工具快速設定段落格式，如段落縮排、條

列式的文字排列、橫書/直書轉換、首字放

大等功能，不只能讓畫面更美觀，還能幫

助學生用視覺化的方式迅速掌握教學重

點，強化學習效率。 
 
 
操作方法 

 輸入文字 
點選工具列上的 文字按鈕，並在文字工具列設定字型、大小、顏色與樣式，

然後在 Notebook 頁面點擊一下，就會出現文字框，即可利用鍵盤輸入文字。 

 

 
 編輯現有文字 

點選工具列上的 選取按鈕，然後在需要修改的文字物件上快按二下，就會跳

出文字編輯框，反白文字即可進行修正。 
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 插入項目符號或編號 
在文字物件上快按二下後，將指標移至要套用項目符號的段落，然後點選 其

他文字選項按鈕，再點選 項目符號或 編號按鈕，即可讓段落文字變成條列

方式來排列文字內容。一般而言，預設的項目符號為 ●，編號為數字 123，目

前無法自訂項目符號樣式。 

  

 
 插入符號 

在文字物件上快按二下後，將指標移至要插入符號的位置，然後點選 其他文

字選項按鈕，再點選 插入符號按鈕，並點選您要的符號即可插入至文件中。 

  
 

 增加/減少縮排 
在文字物件上快按二下後，將指標移至要設定縮排方式的段落，然後點選 其

他文字選項按鈕，再點選 增加縮排或 減少縮排按鈕，即可調整段落縮排。 
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